
Linea Sistemi Lecce 
Lecce Via del Mare 18 
0832/392697    0832/458995 
0832/372266    0832/372308 

e-mail: lineasistemi@tiscali.it 

 

Gestione Cassetto Fiscale  
 

Guida alla gestione del cassetto fiscale. 
 
Impostazione Mittente Telematico per il “Cassetto Fiscale” 
 

 Per coloro che utilizzano il modulo “Contabilità”, cliccare su “Tabelle/Gestione archivi/Mittente 
telematico” o digitare “MITT” nel riquadro comando come indicato in figura; 

 

 
 

 Per coloro che utilizzano il modulo “Paghe”, cliccare su “Tabelle/Fiscali/Mittenti telematici” o 
digitare “MITTEL” nel riquadro comando come indicato in figura; 

 

 
 

mailto:lineasistemi@tiscali.it


 Selezionare il mittente telematico; 

 Cliccare sulla scheda “2 – Credenziali” come indicato in figura; 
 

 

 
 Compilare il riquadro “Cassetto Fiscale” evidenziato in figura e confermare il tasto “F9” o cliccando 

sul dischetto; 
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Deleghe 

 

 
 
Gestione deleghe Cassetto fiscale 

La gestione della delega del Cassetto fiscale viene effettuata dalla procedura solo nella modalità cartacea, 
di conseguenza il programma permette di attivare e stampare deleghe singole o generare e stampare 
deleghe in modo massivo. 

 

 

 Gestione deleghe: 
 

 
 
Dopo avere opportunamente selezionato il mittente telematico interessato, premendo il tasto “Nuova delega” 
oppure selezionando con il mouse la prima riga vuota disponibile nella griglia principale, si procede con l’elaborazione in 
modalità singola. 
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La stampa definitiva avviene tramite il bottone “Stampa modello”, altrimenti se si vuole visualizzare una 
stampa di prova si procede con il bottone “Anteprima modello”. 

 

 

Utilizzando il tasto funzione F5 oppure dopo aver premuto l’icona  apparirà la seguente maschera: 

 

 
 
 

Generazione deleghe: 

 

 
 
la presente funzione consente di popolare automaticamente la griglia principale della gestione deleghe andando 
a prelevare tutti i soggetti associati ad uno stesso mittente telematico. 
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Rispondendo affermativamente alla precedente domanda si attiva l’elaborazione automatica al termina della 
quale sarà possibile ottenere un report dell’esito della procedura: 

 

 
 

Se invece si utilizza il tasto funzione Esc oppure si seleziona l’icona  (presente nella parte alta della 
videata), si può procedere con l’uscita dal programma senza aver eseguito alcuna operazione: 

 

 
 

 

Importazione deleghe: 
 

 
 

Oltre alle funzioni di generazione è presente anche l’importazione delle deleghe già attive nel 
Cassetto fiscale del mittente telematico selezionato. Chiaramente questa funzionalità prevede che 
siano presenti le credenziali di Entratel, come indicato nella sezione del manuale denominata: 
”Mittente telematico”. 
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Stampa conferimento deleghe: 
 

 
 

La presente funzione permette la stampa del modello ministeriale in relazione alla funzione 
precedentemente gestita 

 

N.B. di default la procedura appone il flag nel campo “Stampa definitiva”, di conseguenza se si vuole 
procedere con una pre-elaborazione sarà cura dell’operatore andare a togliere tale selezione. 

 

 

 

Stampa revoca deleghe: 
 

 
 

La presente funzione permette la stampa del modello ministeriale in relazione alla funzione 
precedentemente gestita 

 

N.B. di default la procedura appone il flag nel campo “Stampa definitiva”, di conseguenza se si vuole 
procedere con una pre-elaborazione sarà cura dell’operatore andare a togliere tale selezione. 
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Gestione revoche: 
 

 
 

Per elaborare una revoca la condizione indispensabile consiste nel fatto che deve essere già 
presente la delega di consultazione. 
Per procedere con tale funzione occorre accedere alla scelta precedente ovvero quella relativa alla 
Gestione deleghe ed utilizzare il tasto: “Revoca delega”: 
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Dopo aver opportunamente compilato la revoca si potrà avere una panoramica dell’esito di tale funzionalità 
accedendo alla sezione “Gestione revoche”: 
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Cassetto fiscale 

 
 
 

Gestione cassetto fiscale 

 

 
 

Dopo aver indicato il codice ditta/anagrafica il programma effettua i seguenti controlli:  
 

1. Abilitazione ditta  

2. Presenza di richiesta delega/revoca 

Se i controlli sopra indicati hanno dato esito positivo, vengono visualizzati i dati della richiesta delega/revoca del 
mittente telematico: 

 

 
 
 

Dopo aver eseguito l’accesso richiamando uno specifico contribuente, le scelte possibili sono le seguenti: 
 

1. Anagrafica 

2. Versamenti F24 

3. Catasto fabbricati 

4. Catasto terreni 
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Anagrafica 
 

In questa maschera vengono visualizzati nuovamente i riferimenti del mittente telematico, ma soprattutto, in 
formato HTML, i dati anagrafici che risultano nella banca dati dell’AdE relativi alla ditta/anagrafica 
selezionata: 

 

 
 

Utilizzando l’apposito tasto  è possibile stampare i dati presenti visualizzati in 
precedenza: 
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Versamenti F24 
 

Nella gestione versamenti F24, vengono visualizzate, per anno, tutte le deleghe di versamento con 
relativo dettaglio tributi: 

 

 
 

I versamenti F24 vengono visualizzati sotto forma di una griglia divisa in due parti; nella sezione 
superiore ci sono le deleghe, mentre nella parte inferiore c’è il dettaglio dei tributi presenti in ogni singola 
distinta di versamento: 

 

 
 
Sempre nella parte inferiore della videate precedenti si possono trovare i seguenti tasti funzione: 
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 Funzionalità dei tasti: 
 

Aggiorna dati deleghe (F6) 
 
L’aggiornamento del cassetto fiscale viene fatto prelevando i dati direttamente dal sito dell’AdE.  
Lo scarico dati viene eseguito utilizzando le credenziali inserite nella pagina 2 dell’anagrafica di ogni 
mittente telematico (vedi sezione del manuale denominata “Mittenti Telematici”): 

 

 
 

N.B. I dati “Nome utente”, “Password” e “Codice PIN” sono obbligatori per proseguire con l’elaborazione. 
Il periodo di competenza viene determinato tenendo conto dell’anno impostato (es. con anno 2017 il 
periodo di competenza sarà dal 01/01/2017 al 31/12/2017) 

 
Dettaglio (F2) 
 
Attraverso questo tasto è possibile passare dalla sezione della griglia “Elenco deleghe” a quella del 
“Dettaglio tributi”. Per tornare alla scelta iniziale basta premere il tasto <ESC>. 

 
Esporta in Excel (F8) 

 
Questa funzione permette di esportare i dati visualizzati a video in formato Excel. 
Rispondendo “Si” al messaggio riportato sotto, viene generato il foglio Excel in cui vengono elencati tutti 
i tributi delle distinte presenti. 

 

 
Cambia anno (F3) 

 
Il tasto in questione permette la modifica dell’anno di gestione. Il valore viene utilizzato anche per 
determinare il periodo di competenza per lo scarico dei dati dall’AdE. 

 

Catasto Fabbricati 
  

In gestione catasto fabbricati, vengono visualizzati tutti i fabbricati presenti nella banca dati relativa al 
catasto dell’AdE.  
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Nella parte bassa della maschera sono presenti i seguenti tasti funzione: 
1. Aggiorna dati (F6) 

2. Cambia Anno (F3) 

 
 

La loro funzionalità è la medesima degli omonimi tasti funzione descritti nella sezione precedente che ha 
come titolo “Versamenti F24”. 

 
 

Catasto Terreni 
 

Vedi spiegazione della sezione precedente. 
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Aggiorna dati cassetto fiscale 

 
Con la seguente procedura è possibile prelevare massivamente i dati contenuti nel cassetto fiscale di ogni 
singolo contribuente dal quale si è ottenuta specifica delega di accesso: 
 

 
 

I parametri di elaborazione richiesti sono i seguenti: 
 

1. Mittente telematico: il codice mittente telematico viene utilizzato per determinare le ditte/anagrafiche che 

hanno dato delega al mittente stesso 

2. Periodo elaborazione: determina il periodo dal/al preso in considerazione per aggiornare i dati. 

3. Archivio da aggiornare: determina quali dati si intendono prelevare e di conseguenza aggiornare. 

Nello specifico: catasto terreni, catasto fabbricato e\o cassetto fiscale 

N.B. Essendo i parametri obbligatori, qualora ne venga omesso qualcuno, il programma segnalerà 
l’errore: 
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Terminata l’elaborazione, viene visualizzato il riepilogo  
 

 
 
Successivamente, se presenti, vengono visualizzati eventuali messaggi di errore generati durante 
l’elaborazione:  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


